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BEM-VINDO
A FACULDADE FORTIUM!

Prezado Aluno,

Este documento é o seu guia para todas as atividades académicas a serem
desenvolvidas na

O Manual do Aluno contém informacdo padronizada que facilitara seu
relacionamento, bem como seu desempenho na Faculdade.

As informacdes contidas neste documento sdo complementadas pelas orientacdes
especificas de cada Setor do Grupo Educacional Fortium. Assim sendo, lembre-se
que para cada assunto dentro da Faculdade ha um setor responséavel, que
determina suas normas especificas de procedimentos. No entanto, as normas de
cada setor sdo complementares as demais, formando um harmonioso conjunto de
regras que visa facilitar o dia-a-dia do aluno na Instituicéo.

Este manual determina os PROCEDIMENTOS ACADEMICOS dos alunos de
Graduacéao da

Lembre-se:

E DEVER DO ALUNO CUMPRIR TODOS OS PROCEDIMENTOS PREVISTOS
NESTE MANUAL: O NAO CUMPRIMENTO DAS ORIENTACOES CONTIDAS
NESTE DOCUMENTO PODERA OCASIONAR RESULTADOS ADVERSOS PARA
O ALUNO, IMPACTANDO DIRETAMENTE EM SEU SUCESSO NO CURSO.

Assim sendo, recomendamos a leitura completa do Manual do Aluno antes do inicio
de suas atividades na Faculdade.

Sejam bem-vindos a nossa Instituicdo de Ensino Superior.
Desejamos 6timos estudos a todos!
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1. O Grupo Educacional Fortium

O Grupo Educacional Fortium € um dos mais conceituados do Distrito Federal,
reconhecido por sua exceléncia académica, traduzida pelo dinamismo no
empreendimento de uma estrutura de apoio altamente eficiente, pela qualidade de
seu corpo docente e pelos resultados comprovadamente positivos atingidos pelo
corpo discente na aplicacdo dos conhecimentos adquiridos nos cursos ministrados
pelas Instituicdes ligadas ao Grupo.

A estrutura organizacional da Instituicdo é a seguinte:

Organograma Institucional e Académico

Diretor
Geral

anmms

O entendimento do Organograma da Instituicdo € o primeiro passo para 0 sucesso
do aluno em seu curso na . Assim sendo, deve ficar claro para o
aluno que sua principal interface de relacionamento com a Faculdade é o Corpo
Docente.

Dessa maneira, o relacionamento do aluno com os demais setores da Faculdade é
considerado eventual, e sempre é determinado por regras e processos especificos
emanados por cada setor, conforme explicitado nos demais capitulos deste Manual.
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2. Cursos de Graduacao

A FORTIUM - Editora e Treinamento Ltda & a mantenedora da
conforme Portarias da Secretaria de Educacdo Superior do MEC n° 1.029, de
13/12/2007 — publicada no Diario Oficial da Unido de 14/12/2007; n® 657, de
18/09/2008 — publicada no Diario Oficial da Unido de 19/09/2008 e n° 707, de
30/09/2008 — publicada no Diario Oficial da Unido de 02/10/2008.

A Faculdade Fortium é credenciada pelas Portarias do MEC n° 117, de 08/02/2008
— publicada no Diario Oficial da Unido de 11/02/2008 e n°® 1.004, de 02/12/2008 —
publicada no Diério Oficial da Unido de 08/12/2008.

Horario das aulas: de segunda-feira a sexta-feira, das 8h as 11h (matutino) e das
19h as 22h (noturno). Aos sabados, das 8h as 11h.

A possui 0s seguintes Cursos de Graduacdo devidamentre
regularizados junto ao Ministério da Educacéo:

o Administracao (Bacharelado)
e Duracéo do curso: 4 anos;

e Portaria de Reconhecimento MEC n° 892, de 19/11/2008 — publicada
no Diario Oficial da Unido de 20/11/2008.

Direito (Bacharelado)
e Duracéo do curso 5 anos;

o Portaria de Autorizagdo MEC n° 149, de 02/02/2007 — publicada no
Diario Oficial da Unido de 05/02/2007.

Letras (Licenciatura)
e Duracéo do curso: 3 anos;

» Portaria de Autorizagdo MEC n° 1.271, de 19/04/2005 — publicada no
Diéario Oficial da Unido de 20/04/2005.

Pedagogia (Licenciatura)
e Duracéo do curso: 3 anos;

e Portaria de Reconhecimento MEC n° 894, de 19/11/2008 — publicada
no Diario Oficial da Unido de 20/11/2008.

Sistemas de Informacao (Bacharelado)

e Duracao do curso: 4 anos;
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o Portaria de Reconhecimento MEC n° 75, de 25/01/2010 — publicada no
Diario Oficial da Unido de 26/01/2010.

Design — Interface Gréafica (Bacharelado)
e Duracéo do curso 04 anos;

e Portaria de Reconhecimento MEC n° 313, de 02/08/2011 — publicada
no Diario Oficial da Unido de 04/08/2011.

Comunicacdo Social — Publicidade e Propaganda
(Bacharelado)

e Duracéo do curso 04 anos;

e Portaria de Reconhecimento MEC n° 888, de 19/11/2008 — publicada
no Diéario Oficial da Unido de 20/11/2008.

Quimica (Licenciatura)

e Duracao do curso 03 anos;

e Portaria de Reconhecimento MEC n° 1.713, de 02/12/2009 — publicada
no Diéario Oficial da Unido de 03/12/2009.

Computacao (Licenciatura)
e Duracéo do curso 03 anos;

e Portaria de Reconhecimento MEC n° 405, de 25/07/2006 — publicada
no Diario Oficial da Unido de 26/07/2006.

Ciéncias Biolbdgicas (Licenciatura)
e Duracédo do curso 03 anos;

e Portaria de Reconhecimento MEC n° 571, de 04/ 09/ 2006 — publicada
no Diario Oficial da Unido de 06/09/2006.

Gestao Publica (tecnslogo)
e Duragédo do curso 02 anos;

o Portaria de Autorizacdo MEC n° 32, de 04/03/2010 — publicada no
Diario Oficial da Unido de 09/03/2010.
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« Gestao de Seguranca Publica (Tecnélogo)
e Duracédo do curso 02 anos;

e Portaria de Autorizacdo MEC n° 130, de 13/09/2010 — publicada no
Diario Oficial da Unido de 14/09/2010.

3. Matriz Curricular

A Versdo atualizada da Matriz Curricular dos cursos encontra-se disponivel em
www.fortium.edu.br

4. Plano de Ensino

Cada Disciplina lecionada nos Cursos de Graduagéao da possui
um Plano de Ensino especifico, em consonancia com o Projeto Pedagdgico de cada
Curso.

O Plano de Ensino é o documento fundamental da Disciplina, pois explicita todos os
parametros a serem seguidos pelo Docente e Discente, para cada Disciplina do
Curso.

Constituem partes do Plano de Ensino:

Identificagéo da Disciplina;
Ementa;

Justificativa da Disciplina;
Objetivo Geral e Objetivos Especificos;
Conteudo Programatico;
Metodologia;

Recursos de Ensino;
Avaliacéao;
Aulas/Datas/Atividades;
Bibliografia Basica; e
Bibliografia Complementar.

Note que todas as informacfGes contidas no Plano de Ensino sdo de vital
importancia para seu desempenho académico. A Faculdade espera o perfeito
entendimento do conteddo do Plano de Ensino pelo aluno, haja vista que seu
desconhecimento ndo podera ser utilizado como justificativa para qualquer agéo ou
deficiéncia apresentada durante o Curso.

TODOS OS DOCENTES DISPONIBILIZARAO SEUS PLANOS DE ENSINO AOS
ALUNOS DE SUAS RESPECTIVAS DISCIPLINAS.
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5. Quadro Horéario de Aulas

O Quadro Horario de Aulas determina quais atividades académicas serao
desenvolvidas diariamente no ambito da Faculdade. Lembre-se que as atividades
do periodo matutino ocorrem de segunda a sexta-feira, das 08h as 11h e no periodo
noturno ocorrem de segunda a sexta-feira, das 19h as 22h. Aos sabados, as aulas
iniciam as 8h.

As Coordenacdes dos Cursos de Graduacgdo poderdo determinar a realizacao
de aulas aos sabados, caso seja necessario para atingir os objetivos de cada
Disciplina em particular.

Os Quadros Horarios poderdo ser obtidos por meio do aluno on line no portal
www.fortium.edu.br através da opcédo faculdade, bem como poderdo ser
visualizados nos murais da Faculdade.

6. Calendario Académico

O calendario académico determina as datas dos eventos académicos promovidos
pela Instituicdo, e deve ser o referencial do aluno para todas suas atividades
desenvolvidas no ambito da Faculdade. Recomenda-se a utilizacdo do calendario
para a elaboracéo de seu planejamento pessoal:

As datas do calendario académico poderdo ser eventualmente modificadas,
conforme ato da Direcdo da Faculdade.
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jan/12
T IElG] s
2|1 3|4 5| 6| 7 |01/01Confraternizagdo Universal
81 9|10(11 12| 13] 14 |01/01 a 31/01 Férias dos Professores
15116 17|18 19| 20/ 21 [23/01 a 30/01 * Alunos grade aberta: prazo para ajuste de grade no aluno on line
22|23|24|25 26|27|28
29]30|31
s
3 | 4 |01/02 a 03/02 * Professores: Semana Pedagégica de Curso
10| 11 |04/02 * Professores e Coordenadores: Reunido Pedagégica as Sh
17 | 18 |06/02 Inicio das aulas para alunos s de Letras, Ped Design e Comunicagdo Social
24| 25 |07/02 Inicio das aulas para alunos veteranos de Biologia, Quimica, Computagéo e Sistemas de Informacdo
08/02 Inicio das aulas para alunos veteranos de Administragdo
09/02 Inicio das aulas para alunos veteranos de Direito e Gestdo Publica
13/02 Inicio das aulas para alunos calouros (todos os cursos)
20/02 Recesso - 21/02 Carnaval - 22/02 Recesso
|Projeto ENADE nos finais de semana
Curso de extensdo nos finais de semana
mar/12
T [Bal s
1| 2 | 3 |10/03 Prazo final para pedido de matricula, renovagdo, mudanca de turno e curso
4|1 5| 6| 7| 8| 9 |10/10/03 Prazo final para ajuste de grade especial e aproveitamento de estudos
12/03 Dia da Iniciagdo Cientifica
11|12( 13| 14| 15| 16| 17 |Projeto ENADE nos finais de semana
18 19| 20| 21| 22 | 23 | 24 |Curso de extensdo nos finais de semana
25|26|27|28(29|30]|31
abr/12
T Al s
1| 2| 3] 4] 5| 6] 7 ]os04sextaFeira da Paixao - 07/04 Recesso
8|1 9(10)11|12]13 m 09/04 a 14/04 Avaliagdo A1 (todos os cursos)
15| 16| 17| 18| 19| 20| 21 |16/04 a 18/04 Prazo para inscrigdo na 22 chamada da Avaliagdo A1 (somente casos previstos no Manual do Aluno)
22123(24]25(26 21/04 Tiradentes
29 m 23/04 a 28/04 Prova de 22 chamada da Avaliagdo A1
30/04 Recesso
Projeto ENADE nos finais de semana
Curso de extensdo nos finais de semana
mai/12
T E s
2| 3| 4| 5 |01/05 Dia do Trabalhador
6| 7| 8] 910|111 12|02/05 Inicio da renovacio de matricula para o 22/2012
13]114115|16| 17| 18| 19 |02/05 * Professor: prazo final para langamento das notas referente ao 12 bimestre na pauta eletronica
20|21 22| 23| 24| 25| 26 |06/05 Processo Seletivo para o 22/2012
27128(29|30(31 07/05 a 09/05 Semana Académica de Letras, Pedag., Comput., Quimica, Biologia, Adm. e S. Info. (Fortium Gama)
08/05 a 10/05 Semana Académica de Administragdo (Fortium Plano Piloto)
16/05 a 18/05 Semana Académica de Direito
Projeto ENADE nos finais de semana
Curso de extensdo nos finais de semana
jun/12
ISl 2 Qs
1 | 2 |07/06 Corpus Christi - 08/06 Recesso - 09/06 Recesso
3(4|5(|6 11/06 a 16/06 Avaliagdo A2 (todos os cursos)
10| 11] 12| 13| 14| 15| 16 |18/06 a 20/06 Prazo para inscri¢do na 22 chamada da Avaliagdo A2 (somente casos previstos no Manual do Aluno)
17118 19| 20| 21| 22| 23 [18/06 a 23/06 Eventuais reposigdes de aula
24|25(26| 27| 28| 29 30 |25/06 a 30/06 Prova de 22 chamada da Avaliagdo A2
25/06 a 30/06 Defesa de TCC
30/06 Prazo final para divulgagdo de resultados aos alunos que deverdo fazer A3
Projeto ENADE nos finais de semana
Curso de extensdo nos finais de semana
jul/12
T B s
112]|3|4]|5]| 6| 7 |03/07a09/07 Avaliagzo A3
8 | 9|10(11|12| 13| 14|11/07 * Professor: Prazo final e improrrogavel para fechamento e entrega dos diarios a Coordenacdo do Curso
15|16 17| 18| 19| 20| 21 |11/07 Término do Semestre ~aculdade
22| 23]|24|25( 26| 27| 28|12/07 a 27/07 Recesso dos professores . = — - =
i o S : FORTIUM
www fortium.com.br
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/. Avaliacao

A avaliacdo de aprendizagem na € um processo continuo,
realizado durante o periodo letivo, seguindo normas e procedimentos pedagdgicos
estabelecidos pela Faculdade.

Cada Docente utiliza dos métodos de avaliagdo mais adequados a Disciplina que
leciona. O detalhamento desses métodos esta contido nos respectivos Planos de
Ensino de cada Disciplina.

Lembre-se de que € atribuido grau zero ao aluno que usar de meios ilicitos para a
elaboracdo de trabalhos, verificacbes, exames, ou qualquer outra atividade
destinada a avaliacdo do discente. Também € atribuido grau zero ao aluno que
recusar-se a realizar verificacdo prevista na programacao do Curso.

O Regimento Interno da Faculdade Fortium dispde:
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Art.100. Ao aluno que, por motivo de forca maior ou de doenca, devidamente
comprovada nos termos da lej, ndo compareca para realizar a avaliacido é facultada a
segunda chamada, mediante requerimento ao Coordenador do Curso, encaminhado
no prazo de cinco (05) dias, a contar da realizacdo da prova, podendo o
requerimento ser encaminhado por terceiro, em nome do aluno, se houver
impedimento deste.

& 19 Sao considerados para todos os efeitos, motivos de forca maior:

I- Luto familiar;
II- Casos excepcionais, devidamente comprovados, a juizo do Conselho
Académico.
§ 29 0 prazo fixado no caput deste artigo, poderd ser dilatado, mediante parecer do
Conselho Académico, por solicitagdo fundamentada do requerente ao referido drgo.

Art, 101. No prazo de dois(02) dias, a contar da data da divulgacéo de resultados, é
facultada ao aluno requerer verificacdo dos mesmos.

§ 19 A revisdo de resultados deverd ser requerida mediante vista da prova e
requerimento circustanciado que contenha:

I- A questdo impugnada,
II- A divergéncia apresentada na questao;
III-A justificativa com fundamentacdo sobre a divergéncia aprresentada.

§ 29 Do procedimento da revisdo:

I- Depois de solicitado, o requerimento serd encaminhado a Coordenacdo de
Curso, sendo convocado o professor da referida disciplina, para analise e
verificagdo do resultado no prazo de 48(quarenta e oito) horas;

II- Caso o requerente continue discordando do resultado, terd direito a recorrer,
no prazo de 48(quarenta e oito)horas da divulgacdo e neste caso, sera
formada uma comissdo constituida de trés professores da drea para uma
nova revisdo, que através de parecer fundamentado, apresentard
resultado, no prazo de 05(cinco) dias a contar da convocacdo dos
professores.

III-N&o cabera recurso da decisdo proferida pela comissdo acima mencionda.
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Art. 102. E considerado aprovado na disciplina componente curricular, o aluno que
obtiver aproveitamento igual ou superior a 6 (seis) pontos no conjunto dos trabalhos
escolares e tiver alcancado a freqgiiéncia minima de 75% do total da carga hordria da
disciplina.

Art, 103. Submeter-se-a a avaliacdo de recuperacdo, denominada A3, o aluno que,
tendo alcancado fregiiéncia ndo inferior a 75% (setenta e cinco por cento) das aulas
da disciplina, houver obtido na média final das avaliacoes Al e A2 nota inferior a 6
(seis).

& 19 Para que o aluno esteja apto a realizar a prova de recuperacdo A3 deverd ter
obtido no minimo 3 (trés) pontos na média das provas Al e A2.

& 20 0 aluno gue obtiver nota inferior a 3 (trés) pontos na média das provas Al e
A2, estard reprovado automaticamente, sem direito a prova de recuperacdo A3.

Paragrafo unico. Considerar-se-a reprovado na disciplina o aluno gue obtiver média
inferior a 6 (seis) pontos na avaliacao de recuperacao A3.

Art. 104. A avaliacdo de recuperacdo tera o valor de 10 (dez) pontos, tornando-se
nulos os resultados obtidos ao longo do periodo letivo.

Art. 105. E promovido para o periodo seguinte o aluno aprovado em todas as
disciplinas/componentes curriculares do periodo cursado, admitindo-se ainda a
promo¢cdo do aluno que tiver sido aprovado em, pelo menos, 60% das
disciplinas/componentes curriculares do respectivo periodo.

Art. 106. Fica retido no mesmo periodo escolar o aluno que tiver acumulado
reprovagoes em mais de 30% do conjunto das disciplinas/componentes curriculares
cursaaas.

Art. 107. Permite-se segunda chamada das avaliagcoes nos casos previstos em lei e,
em casos execepcionals devidamente regulamentados.

Art, 108. As avaliagOes escolares e o registro académico de seus resultados, inclusive
0s de segunda chamada, devem ocorrer dentro do ano civil em curso, sempre que
esse coincida com o ano letivo regular.

Art. 109. Os alunos que tenham extraordindrio aproveitamento nos estudos,

demonstrando por meio de provas e outros instrumentos de avaliagao
especificos,aplicados por banca examinadoras especiais, designadas pela Diretoria,
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8. Faltas

O ABONO DE FALTAS NAO EXISTE.

Mesmo em caso de doenca comprovada, os limites de faltas estabelecidos pela
Instituicdo de Ensino Superior ndo poderdo ser ultrapassados.

Nesse sentido, estabelece o Regimento Interno da Faculdade Fortium:

‘A frequéncia as aulas e demais atividades escolares, permitida apenas aos
matriculados, € obrigatdria, vedado o abono de faltas, salvo nos casos previstos no
Decreto-Lei n® 1.044, de 21 de outubro de 1969, na Lei n°® 6.202, de 17 de abril de
1975, Decreto-Lei © 715, de 30 de junho de 1969, Decreto-Lei n°® 69.053, de 11 de
agosto de 1971 e Portaria do MEC n° 646, de 06 de julho de 1979.”

Assim sendo, a Unica excecédo a regra € feita, por forca da Lei, ao aluno que estiver
prestando servico militar obrigatério e necessitar faltar as atividades académicas por
forca de exercicios ou manobras. Neste caso, o aluno devera fazer requerimento
junto a Secretaria da Faculdade, anexando comprovante oficial, emitido pela
Organizacgao Militar a que pertence.

Lembre-se que o Regimento Interno da determina que somente
possa ser considerado aprovado o aluno que apresentar, pelo menos, 75% (setenta
e cinco por cento) de frequiéncia nas Disciplinas em que esteja matriculado.

ISSO SIGNIFICA QUE O ALUNO QUE FALTAR A MAIS DE 25% DAS AULAS
SERA AUTOMATICAMENTE REPROVADO NA DISCIPLINA.

8.1.Controle de Presenca

O controle de presenca dos alunos em sala de aula é realizado direta e unicamente
pelo Docente de cada Disciplina, ou seja, O DOCENTE E O RESPONSAVEL
DIRETO PELA VERIFICACAO DA PRESENCA DO ALUNO EM SALA DE AULA,
NAO CABENDO TAL ATRIBUICAO A NENHUM OUTRO SETOR DA FACULDADE.
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8.2.ldentificacao do Aluno

A CARTEIRA ESTUDANTIL € o instrumento de identificacdo individual e
intransferivel, do aluno matriculado na para acesso as salas de
aula, laboratorios e Biblioteca da Faculdade.

9. Cddigo de Comportamento do aluno

O comportamento esperado do aluno da € aquele compativel
com seu futuro profissional, conforme concebido pelo Projeto Pedagdgico de cada
Curso de Graduacdo. Nesse sentido, € esperado do aluno um comportamento
comprometido com a ética profissional, organizacional e social, contribuindo para a
qualidade de vida em sociedade.

Assim sendo, o Regimento Interno da Faculdade Fortium dispde:
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IX - levar ao conhecimento dos representantes dos alunos, Coordenadores
de Cursos e Diretoria ou qualquer outro membros da administracao
superior da Faculdade Fortium, sempre que delas tomar ciéncia,
irregularidades ou descumprimento deste Regimento Unificado e demais
normas que regulam a vida académica;

X - efetuar pontualmente os pagamentos das taxas e parcelas das
semestralidades escolares devidas, na forma da lei, como contraprestacao
dos servicos educacionais recebidos.

(...)

Art. 156. Os membros do corpo discente estdo sujeitos as seguintes penas
disciplinares:

I - adverténcia escrita;

IT - suspensao das atividades académicas pelo prazo maximo equivalente a
20% (vinte por cento) dos dias letivos previstos para o semestre em que
for aplicada a sancao;

IIT - desligamento compulsorio.
Art. 157. Sera advertido por escrito o aluno que:

I - portar-se de maneira inconveniente, incomodativa ou perturbadora da
ordem, em quaisquer das dependéncias da Faculdade Fortium ou em locais
onde esteja presente grupo de alunos ou professores representando a
Instituicao;

IT - utilizar-se de expressGes ou gestos incompativeis com a conduta
urbana e aceitavel que se deve esperar de todos os cidaddaos em geral,
quer quando se dirigir a qualquer dos integrantes dos Corpos Docente e
Técnico-Administrativo, quer quando se dirigir a outro aluno da Faculdade
Fortium.

§ 1° Compete ao Coordenador do Curso e/ou Diregdo aplicar a pena de adverténcia
escrita.

§ 20 Qualquer dos membros da comunidade académica podera noticiar ao
Coordenador do Curso competente para aplicar a punicdo, a ocorréncia do ato
faltoso.

§ 3° Ao aluno sera garantido o direito de defender-se, por escrito, no prazo de 5
(cinco) dias, contados da data em que for notificado.
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Art. 158. Sera suspenso por até o prazo maximo equivalente a 20% (vinte por cento)
dos dias letivos previstos para o semestre em curso, 0 aluno que:

I - agredir, sem justa causa, outro aluno;

IT - ofender, com palavras de baixo caldao, a qualquer membro dos Corpos
Docente e Técnico-Administrativo;

III - fraudar ou tentar fraudar a execucao de trabalhos e/ou tarefas
escolares, excluidas as provas de avaliacao escolar;

IV - por meio de manifestacdes de qualquer natureza, ofender a moral dos
dirigentes, professores e funcionarios da Faculdade Fortium;

V - dolosamente atentar contra o patrimonio moral, cientifico, cultural ou
material da Faculdade Fortium;

VI - por qualquer meio, tentar impedir o exercicio de funcdes pedagdgicas,
cientificas ou administrativas no ambito da Faculdade Fortium;

VII - reincidir, no prazo de 1 (um) ano, na pratica de atos que resultaram
em adverténcia escrita.

§ 19 Compete ao Diretor aplicar a pena de suspensao.

§ 2° Qualquer dos membros da comunidade académica podera noticiar ao Diretor a
ocorréncia do ato faltoso que importe em aplicacdo da penalidade de suspensao.

§ 39 Ao aluno sera garantido o direito de defender-se, por escrito, no prazo de 5
(cinco) dias, contados da data em que for notificado.

§ 4° O Diretor ouvira as pessoas relacionadas ao ato faltoso e, por solicitacdo do
aluno, até 3 (trés) testemunhas de defesa.

§ 5° A pena de suspensao implica em vedacao ao acesso as dependéncias da
Faculdade Fortium e participacdo nas atividades académicas regulares, devendo o
aluno ser considerado ausente, para fim de registro de freqiiéncia, sendo-lhe
garantido, no entanto, o direito de realizar as provas e exames de verificacao do
rendimento escolar.

Art. 159. Na aplicagdo de penalidades levar-se-a em conta:

I - a primariedade do infrator;
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I - as circunstancias em que foi cometida a infragdo;
comunidade académica;

III - a repercussao do ato faltoso no seio da IV - os motivos que levaram
ao cometimento da falta.
Art. 160. Sera compulsoriamente desligado da Faculdade Fortium o aluno que:

I - no prazo de 1 (um) ano, for penalizado com penas de suspensao que
ultrapassem 30 (trinta) dias letivos;

IT - agredir fisicamente qualquer dos membros dos Corpos Docente e
Técnico-Administrativo da Faculdade Fortium;

III - fraudar, tentar fraudar ou, de qualquer modo, contribuir para que
sejam fraudados exames e provas e avaliacao de rendimento escolar;

IV - demonstrar comportamento agressivo e incompativel coma vida em
regime escolar;

V - portar, nas dependéncias da Faculdade Fortium, ainda que autorizado
por autoridade competente, arma de fogo ou quaisquer outros
instrumentos cortantes, contundentes ou cortocontundentes, destinados
ao ataque ou a defesa pessoal;

VI - praticar, no ambito da Faculdade Fortium, crime tipificado na
legislacao penal.

§ 19 Compete ao Diretor aplicar a pena de desligamento compulsdrio.
§ 2° Qualquer dos membros da comunidade académica podera noticiar ao Diretor a
ocorréncia do ato faltoso que importe em aplicacao da penalidade de desligamento

compulsorio.

§ 392 Ao aluno sera garantido o direito de defender-se, por escrito, no prazo de 10
(dez) dias, contados da data em que for notificado.

§ 4° O Diretor ouvird as pessoas relacionadas ao ato faltoso e, por solicitacdo do
aluno, até 3 (trés) testemunhas de defesa.

Art. 160. Na aplicagdo de penalidades levar-se-a em conta:

I - a primariedade do infrator;
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10.Processos Académicos

Os procedimentos referentes aos Processos Académicos a seguir descritos deverao
ser observados pelos alunos, a fim de possibilitar seu perfeito e justo atendimento
pela estrutura da Faculdade.

O descumprimento dos referidos procedimentos implicara na impossibilidade de
andlise, por parte da Faculdade, do fator motivante do processo, automaticamente
anulando a possibilidade do aluno ter seu pleito atendido.

10.1. Ponderacéao sobre Avaliacao

Questionamentos de aspectos académicos referentes a avaliacbes ministradas
pelos Docentes podem ser feitos somente por meio de Requerimento protocolado
na Secretaria Académica.

Para tanto, o aluno devera protocolar Requerimento até, no méaximo, no dia util
sequinte ao fato gerador.
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: Ponderacéo sobre avaliagcéo
FORTIUM

Processo
Requerimento de .
ALUNO Ponderag&o sobre Secretaria
Avaliacéo
Requerimento
*Protocolado
Secretaria
’—| Coordenacéo
Requerimento
*Protocolado

Coordenagéo «———— -Andlisadoe  «—— |
respondido Docente

\/—

O aluno devera identificar a Disciplina, Docente, avaliacdo, data, questdo e
apresentar argumentos CIENTIFICOS para embasar sua posigéo.

NOTA: ARGUMENTOS DE QUALQUER OUTRA NATUREZA SERAO
DESCONSIDERADOS E O PARECER SERA EMITIDO COMO INDEFERIDO.

A Coordenacéao do respectivo Curso encaminhard o Requerimento ao Docente que
emitira seu parecer em até duas semanas, a contar da data do recebimento do
Requerimento pela Coordenacao.

O PARECER DO DOCENTE TEM CARATER DEFINITIVO E NAO ADMITE
REPLICA POR PARTE DO ALUNO.

10.2. Segunda Chamada de Avaliacao

Em conformidade com a LDB e com o Regimento Interno da Faculdade Fortium, o
aluno que, por motivo de forgca maior ou de doenga, devidamente comprovada nos
termos da lei, ndo compareca para realizar a avaliacdo é facultada a segunda
chamada, mediante requerimento a Secretaria Académica, encaminhado no prazo
estabelecido no Calendario Académico da Faculdade Fortium, podendo o
requerimento ser encaminhado por terceiro devidamente autorizado, em nome do
aluno, se houver impedimento deste.

Serao considerados para todos os efeitos, motivos de forca maior e serao aceitos
pedidos, devidamente comprovados, motivados por:
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I - Problema de saude, devidamente comprovado por atestado médico
reconhecido na forma da lei constando o Cddigo Internacional de Doencas
(CID);

II - Ter sido vitima de acdo involuntaria provocada por terceiros,
comprovado por ocorréncia policial;

III - Manobras ou exercicios militares comprovados por documento da
respectiva unidade militar;

IV - Luto, comprovado pelo respectivo atestado de 6bito, por parentes em
linha reta (pais, avds, filhos e netos), colaterais até o segundo grau
(irm3os e tios), cOnjuge ou companheiro(a);

V - Convocacgao, coincidente em horario, para depoimento judicial ou
policial, ou para eleicoes em entidades oficiais, devidamente comprovada
por declaracao da autoridade competente;

A data e hora de aplicacdo da prova de segunda chamada estd prevista no
Calendario Académico e ndo havera autorizacao para realizagao de prova fora do dia
e hora estipulados para aplicagao.

Provado, por qualguer modo, a falsidade do atestado médico ou outros meios de
comprovacao, a Direcdo da Faculdade fara a devida comunicagdo ao MEC, para ser
promovida a responsabilidade criminal do atestante.

A aceitacdo do Requerimento pela Secretaria Académica € condicionada ao
pagamento de taxa estipulada pela Faculdade. *Séao isentos do pagamento da
taxa alunos que comprovem os motivos I, lll e IV*.

P= . Segunda Chamada
ORTIUM Processo

GRUPO EDUCACIONAL
l Nao pasta do
Secretaria
ALUNO Deferido
7 Si
Coordenagéao

aluno
*Reserva e
Prova
aplicada

Requerimento
Aprovado

Arquivo

Planejamento

de Prova
preparacéao
de sala Docente
Planejamento |[<+— <Aplicagao [« Planejamento
de prova

aos alunos

Registro

Relacédo de
< f—————> Secretaria ————» no l

Notas

Docente ————» . .
histérico

\/
Prova ALUNO
aplicada e
corrigida l [

Prova
aplicada e
corrigida

Justificativas ndo aceitas implicardo na falta néo justificada do aluno a Avaliacao
original, por consequéncia incidindo grau zero.

Péagina 20 de 29



Faculdade MANUAL DO ALUNO

FORTIUM Graduagéo

whanw. faculdade fortium.com.br

NAO HA~ TERCEIRA CHAMADA. O ALUNO QUE NAO COMPARECER A
AVALIACAO DE SEGUNDA CHAMADA RECEBERA AUTOMATICAMENTE GRAU
ZERO NA AVALIACAO.

10.3. Exercicio Domiciliar

Alunos que se enquadrarem nas situacdes previstas na Lei n°® 6.202/75 e Art. 2° do
Decreto n°® 1.044/69, ou seja, portadores de moléstias congénitas, patoldgicas,
gestantes a partir do oitavo més, ou convocados legalmente pelo servico eleitoral ou
judicial poderao requerer a concessao do Regime de Exercicio Domiciliar.

PROCEDIMENTOS:

O aluno, ou representante legal deve requerer o Regime de Exercicio Domiciliar
junto a Secretaria Académica.

IMPORTANTE: Para usufruir desse beneficio, € necessario preencher requerimento
especifico, anexando Atestado/Laudo Médico com o indicativo do Cddigo de
Doencas (CID), no prazo de 3 (trés) dias corridos, a partir da data do impedimento,
com licenga minima de 15 (quinze) dias corridos.

OBSERVACOES:

e Licenca Maternidade: 90 dias corridos (a partir do 8° més);
e NAO HA AMPARO LEGAL Licenca Paternidade;
e Outras Doencas em conformidade com a LEI: minimo 15 dias corridos;

: Exercicio Domiciliar
FORTIUM
uuuuuuuuuuuuuuu Processo

i
v Coordenag&o

i
N&o X
ALUNO ) Aprovo
Requerimento
Requerimento
4 Aprovado
Secretaria

\— Secretaria
TAREFAS
REALIZADAS
Solicitagédo de

envio de

—> Docente 4—,— \w—

Sim

Material Arquivo

TAREFAS _[* pasta da
\_/—J aluno
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Caso aprovado o requerimento, cabera aos respectivos Docentes providenciar as
tarefas domiciliares, que deverdo ser desenvolvidas durante o periodo de Licenca.

Lembre-se: é de responsabilidade do aluno o recebimento e a entrega das tarefas
domiciliares e a obediéncia rigorosa aos prazos estipulados pelos Docentes.

Quando o aluno desejar que o material seja retirado e/ou entregue via
representante legal, devera expressar essa op¢ao por ocasido da emissdo de seu
Requerimento a Secretaria Académica.

E OBRIGAGCAO DO ALUNO BUSCAR INFORMACOES E PROVIDENCIAR A
RETIRADA DO MATERIAL NECESSARIO AO REGIME DE EXERCICIO
DOMICILIAR, UMA VEZ QUE A NAO RETIRADA NAO JUSTIFICARA ATRASOS
OU DESEMPENHO INSATISFATORIO NA DISCIPLINA.

10.4. Rematricula

A matricula € renovada a cada semestre letivo, no periodo estabelecido no
Calendéario Académico da Faculdade Fortium. Esse processo é muito importante,
pois define a continuidade de seu Curso junto a , conforme
segue:

Note que o processo de rematricula é realizado através do aluno on line, envolve
varios setores da Faculdade e exige disponibilidade do aluno para a realizacdo dos
diversos procedimentos necessarios.

TODOS OS ALUNOS DEVEM FAZER O PROCESSO DE REMATRICULA.

Se vocé é aluno de GRADE FECHADA, sua rematricula serd realizada nas
disciplinas do semestre subseqiiente ao que vocé esta cursando, desde que vocé
seja aprovado nas Disciplinas pré-requisito.

Se vocé é aluno de GRADE ABERTA, vocé devera montar seu Quadro Horario de
Aulas, em acordo com o Quadro Horario de Aulas do Curso. A Coordenacéo do
respectivo Curso analisard a viabilidade e a conveniéncia pedagogica das
disciplinas por vocé sugeridas, alterando sua grade se necessario.

A ndo renovacdo da matricula representa abandono de curso. A rematricula sera
efetivada com a confirmacéo da primeira mensalidade paga e contrato assinado.

10.5. Trancamento de Matricula

O Trancamento de Matricula é a interrupgéo temporaria das atividades académicas
e pode ser concedido por um prazo de até 2 (dois) anos. Esse processo é destinado
a alunos que, por diferentes motivos, ndo possam dar continuidade a seus estudos
na Faculdade, fazendo com que o aluno n&o perca o seu vinculo com a Instituigéo,
bem como tenha o direito de retornar a Faculdade, ou renovar seu trancamento
posteriormente.

Esse processo € realizado mediante Requerimento do aluno interessado a
Secretaria Académica, onde deve ser especificado o motivo do trancamento e
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expectativa de retorno do aluno. O Requerimento somente podera ser deferido para
os alunos que estejam em dia com todas suas obrigacdes junto a Faculdade.

NAO E PERMITIDO O TRANCAMENTO DE MATRICULA POR DISCIPLINA, UMA
VEZ QUE O REGIMENTO INTERNO DA FACULDADE FORTIUM PREVE GRADE
FECHADA.

E NECESSARIO QUE O ALUNO, AO INTERROMPER SEUS ESTUDOS,
FORMALIZE SEU TRANCAMENTO DE MATRICULA. SOMENTE DESSA
MANEIRA SERA CANCELADO SEU CONTRATO JUNTO A FACULDADE,
CESSANDO A OBRIGATORIEDADE DA REALIZACAO DE PAGAMENTOS A
INSTITUICAO.

10.6. Cancelamento de Matricula

O Cancelamento da Matricula é o processo que resulta na quebra do vinculo entre
o aluno e a Instituicdo, exigindo que aluno se submeta a novo Processo Seletivo,
caso deseje retomar seus estudos na Faculdade.

O Cancelamento da Matricula podera ocorrer por iniciativa do aluno, ou da
Faculdade.

O Cancelamento da Matricula de iniciativa do aluno é feito por meio de
Requerimento a Secretaria Académica, sendo exigida quitacdo das mensalidades
até o més no qual é feito o Requerimento.

O Cancelamento da Matricula por iniciativa da Faculdade € realizado como
resultado de processo disciplinar, com aplicacdo da pena de desligamento. Nesse
caso também é exigida a quitacdo das mensalidades pelo aluno, até o més no qual
foi emitido o Cancelamento.

10.7. Reabertura de Matricula

O processo de Reabertura de Matricula € destinado aos alunos que realizaram o
processo de Trancamento de Matricula, e visa possibilitar o retorno do aluno a seu
Curso.

O processo € feito por meio de Requerimento junto a Secretaria Académica, dentro
dos prazos estabelecidos para Reabertura da Matricula. O requerimento somente
sera deferido apds analise curricular realizada pela Coordenacdo do respectivo
Curso de Graduacéo.

10.8. Mudanca de Turma, Turno ou Re-opcao
de Curso

A Mudanca de Turma, Turno ou Re-opc¢éo de Curso pode ser solicitada pelo aluno
por meio de Requerimento junto a Secretaria Académica, dentro dos prazos fixados
pela Faculdade no Calendario Académico.
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O Requerimento somente podera ser deferido caso o aluno esteja em dia com todas
suas obrigacdes junto a Faculdade, bem como ap0s parecer positivo da
Coordenacéo do(s) Curso(s) envolvido(s), que levard em consideracdo aspectos
académicos, numero de vagas existentes e aceitacdo das justificativas
(devidamente comprovadas) do aluno requerente.

10.9. Transferéncia

A Transferéncia do aluno da para outra Instituicdo de Ensino
Superior pode ser solicitada pelo aluno por meio de Requerimento junto a
Secretaria Académica.

Para ter seu requerimento deferido, o aluno deve ter seu vinculo totalmente
regularizado junto a , OuU seja, devera estar regularmente
matriculado no periodo letivo para o qual foi requerida sua Transferéncia, conforme
previsto no Artigo 49 da Lei n® 9.394/96 do Ministério da Educacédo. Essa exigéncia
é aplicada também aos alunos que estejam com suas matriculas trancadas.

10.10. Aproveitamento de Estudos

Conforme previsto no Regimento Interno da Faculdade (Art. 65) pode ser concedida
a matricula ao aluno transferido de curso superior de instituicdes congéneres
nacionais e estrangeiras, conforme o seguinte processo:

FORTIUM Aproveitamento de Estudos
GRUPO EDUCACIONAL Pro C ESS 0
Requerimento
ALUNO *Protocolado

Requerimento

Histérico _|—» Secretaria

Ementas

Histérico
Ementas

Coordenagdo —

— Secretaria Requerimento
*Protocolado

- *Analisado
*Registro no

— Historico < Histérico
*Arquivo pasta do Ementas
aluno
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O requerimento de matricula por transferéncia € instruido com a documentacao
exigida por forca do Regimento da Faculdade, além do histérico escolar do curso de
origem, programas e cargas horarias das disciplinas nele cursadas, com respectivos
conceitos ou notas obtidos.

O aluno transferido esta sujeito as adaptacbes curriculares que se fizerem
necessarias, mesmo se aceitos os estudos realizados com aproveitamento do curso
de origem.

O aproveitamento de estudos (Art. 66) pode ser concedido e as adaptacdes
curriculares sdo determinadas na forma fixada pela Coordenacdo do Curso,
segundo seu Projeto Pedagdgico.

O aluno somente é dispensado de Disciplinas dos Cursos de Graduacdo da

caso comprove sua aprovacgao nas Disciplinas correspondentes,
bem como apresente ementa emitida pela Instituicdo de origem, que contemple o
conteldo minimo definido pelo Projeto Pedagdgico do respectivo Curso de
Graduacéao da

11.Expedicao de Documentos

Os alunos poderdo obter documentos, tais como: Histérico Escolar, Declaracdo de
Escolaridade, Declaracdo de Passe Estudantil, Boletim e Boleto Bancario por meio
do aluno on line no portal www.fortium.edu.br através da opcéo faculdade.

A Secretaria Académica da Faculdade também esta a disposi¢cdo dos alunos para
emissdo de documentos relacionados com sua atividade académica. Para isso, 0
aluno deve providenciar Requerimento apropriado, pagar a taxa estipulada pela
Faculdade e apresentar documento de identificacdo no ato da retirada da
documentacédo solicitada. Os documentos devem ser requeridos com antecedéncia
junto a Secretaria Académica, que providenciara sua elaboracdo nos seguintes
prazos:

DOCUMENTOS PRAZQOS (dias uteis)
Aproveitamento de Estudos 10
Colacao de Grau Especial 05
Contetdo Programatico 15
Contrato de Estagio para assinar 05
Declaracgéao (diversas) 02
Declaracao de Concluséo 10
Historico Escolar 03
Registro de Diploma 90
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Revisao de faltas e notas 15
Transferéncia Externa 15
Transferéncia Interna 05

MUDANCAS DE DADOS PESSOAIS, ENDERECOS, ETC DEVEM SER
SOLICITADAS POR MEIO DE REQUERIMENTO A SECRETARIA ACADEMICA. E
OBRIGACAO DO ALUNO A PERMANENTE ATUALIZACAO DE SEUS DADOS
JUNTO A FACULDADE, HAJA VISTA QUE ESTAS INFORMACOES EMBASAM A
ELABORACAO DE DOCUMENTOS ACADEMICOS.

E VEDADO A QUALQUER FUANCIONARIO DA FACULDADE O FORNECIMENTO
DE INFORMACOES ACADEMICAS POR TELEFONE (NOTAS, PROVAS,
HORARIQOS, ETC).

E OBRIGACAO DO ALUNO A LEITURA DOS INFORMES DIVULGADOS NOS
DIVERSOS QUADROS DE AVISOS DISPONIVEIS NOS CAMPUS.

12.Colacao de Grau

O ato de Colacdo de Grau dos concluintes de Curso de Graduacédo € obrigatério a
todos os alunos que concluem o curso, mesmo para agueles que possuam qualquer
outra graduacéo ou licenciatura.

A Colacdo de Grau Oficial € de competéncia da , devendo ser
realizada em sessdo solene, no dia, hora e local previamente designados pela
Direcdo da Faculdade. O ato oficial de Colacdo de Grau deve ser presidido pela
Diretora da Faculdade, ou por pessoa com competéncia por ela delegada.

A Colacédo de Grau e o ato oficial sdo obrigatérios para a conclusdo do Curso e
expedicdo do competente Certificado de Conclusdo de Curso. S6 participam da
Colacdo de Grau os alunos aprovados em todas as disciplinas, estagios e
Trabalhos de Conclusdo de Curso, ndo sendo permitida a participacado na Colacao
de Grau de aluno com pendéncias em sua matriz curricular.

12.1. Colacéao de Grau Especial

Alunos que néo participarem, por qualquer motivo, do ato oficial de Colagédo de
Grau poderdo, mediante Requerimento a Secretaria Académica, solicitar Colacao
de Grau Especial.

Caso sejam atendidas as condi¢cbes para Colacdo de Grau, a Diretora Geral da
Faculdade definira o dia, local e hora do ato oficial.

A COLACAO DE GRAU ESPECIAL SOMENTE PODERA SER REQUERIDA APOS
O ATO OFICIAL DE COLACAO DE GRAU.
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12.2. Certificado de Conclusao do Curso e
Diploma

O aluno que concluir o curso tera direito ao Certificado de Conclusdo de Curso e
Historico.

O REQUERIMENTO DO CERTIFICADO DE CONCLUSAO DO CURSO SOMENTE
PODERA SER FEITO APOS A COLACAO DE GRAU DO ALUNO.

Para a expedicdo do Diploma, o aluno devera providenciar Requerimento especifico
a Secretaria Académica, anexando a documentacéo necessaria.

13.Coordenacao do Curso

E facultado a todos alunos solicitar reunides pessoais com a Coordenacéo de seu
Curso de Graduacéo. As Coordenacfes sdo compostas por Docentes, Titulares de
Disciplinas dos Cursos de Graduacdo e/ou PoOs-Graduacdo da Faculdade,
diariamente disponiveis em seus gabinetes para melhor atender ao corpo discente.

Considerando que a Coordenacdo de cada Curso participa de varios processos
administrativos e organizacionais na estrutura da Instituicdo, eventualmente torna-
se necessario racionalizar o tempo disponivel, a fim de possibilitar o atendimento de
todos os alunos.

Segue abaixo os enderecos eletronicos das Coordenacdes:

Curso de Administracdo (L 2 Sul) administracao@fortium.com.br
Curso de Administracdo (Gama) administracaogama@fortium.com.br
Curso de Direito (L 2 Sul) direito@fortium.com.br

Curso de Sistemas de Inform. (L 2 Sul) sistemas@fortium.com.br

Curso de Sistemas de Inform. (Gama ) sistemasgama@fortium.com.br
Curso de Letras (L 2 Sul) letras@fortium.com.br

Curso de Pedagogia (L 2 Sul) pedagogia@fortium.com.br

Curso de Letras (Gama) letrasgama@fortium.com.br

Curso de Pedagogia (Gama ) pedagogiagama@fortium.com.br
Curso de Design de Interface (L 2 Sul) design@fortium.com.br

Curso de Comunicacao Social (L 2 Sul) comunicacaosocial@fortium.com.br
Curso de Biologia (Gama) biologia@fortium.com.br

Curso de Computagdo(Gama) computacao@fortium.com.br

Curso de Quimica(Gama) quimica@fortium.com.br

Curso de Gestdo Publica (L 2 Sul) gestaopublica@fortium.com.br
Curso de Gestéo de Seguranca Publica contato@fortium.com.br
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14.Financeiro

O Departamento Financeiro é indicado ao aluno para obtencdo de informacdes
sobre pagamentos, débitos de mensalidades, negociacdo de dividas, etc. Esse
Departamento também € o responsavel pela emisséo de Recibos.

Assim sendo, caso 0 aluno necessite dos servicos do Departamento Financeiro da
Faculdade, devera solicita-lo por meio de Requerimento, ao qual devera ser
anexado comprovante de pagamento da ultima mensalidade.

No caso de Recibo destinado a empresa em que o aluno é empregado, também
deverd ser anexada carta da empresa empregadora, em papel timbrado, declarando
que esta constitui 0s seus pagamentos.

15.Biblioteca

A Biblioteca da € um centro de informacdes destinado ao
suporte bibliografico e ndo bibliografico ao processo de ensino-aprendizagem, a
pesquisa e a promocao da democratizacdo do conhecimento.

Para que a Biblioteca Central da Faculdade cumpra seus objetivos e atenda seus
usuarios com exceléncia, foi concebido o Regulamento Interno da Biblioteca Central
da , que se aplica a todos seus usuarios.

Dentre os varios servicos oferecidos pela Biblioteca pode-se destacar:

» SERVICO DE REFERENCIA
Local onde o usuério é orientado para acesso a informacao desejada,

bem como onde sdo solicitadas pesquisas bibliograficas “On-Line”
e/ou em “CD-ROM”.

¢ EMPRESTIMO DOMICILIAR
O empréstimo domiciliar de obras do acervo da Biblioteca Central da
€ restrito aos alunos, professores e funcionarios da
Faculdade, sendo exigida carteira funcional ou estudantil, conforme
previsto no Regulamento Interno da Biblioteca.

» TREINAMENTO E ORIENTACAO DE USUARIOS
Conscientiza e orienta 0s usuarios sobre o sistema operacional da
biblioteca e sobre como fazer o uso correto da informacéo.

16.Ouvidoria

A Ouvidoria da Faculdade Fortium tem como objetivo o atendimento a comunidade
académica e a comunidade externa. Com a finalidade de facilitar a comunicacao
temos a funcdo de ouvir, encaminhar e acompanhar sugestdes, reclamacdes,
solicitacdes e/ou elogios. Esse processo deve contribuir com a qualidade da
Educacgdo em nossa Instituigéo.

Péagina 28 de 29



Faculdade MANUAL DO ALUNO

FORTIUM Graduagéo

whanw. faculdade fortium.com.br

Para fins de registro, sdo gerados relatérios. Trata-se de um servico direto a Direcao,
as coordenacgdes e aos 6rgdos competentes na missdo de contribuir com o processo
de melhoria continua. O atendimento poder ser realizado através do site, no
atendimento expresso, bem como, pessoalmente.

Contato: ouvidoria@fortium.com.br

Contribuindo para a melhoria do nosso Projeto Educacional.

17.Educacao a Distancia

Com base na Portaria/MEC n°. 2.253 de 18 de outubro de 2.000, as Instituicbes de
Ensino Superior poderao introduzir na organizacdo pedagdgica e curricular de seus
cursos a oferta de disciplinas que, em seu todo ou em parte, utilizem método néo
presencial.
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